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I BOLUM
OPERASION SISTEMA

§1. Windows operasion sistema

Operasion sistema. Kompyuter toga catylanda prosessor HYSG (Hemiselik
yatda saklayjy gurlusa) yiizlenyar. Onda kompyuter sistemasyny barlayan, gaty diske
yiizlenmegi {ipjiin edydn hyzmatgy programmalaryn toplumy yazylandyr. Bu topluma

Kompyuterde gurnalan apparat we programma {ipjiin¢iligini dolandyryan
programmalar toplumyna operasion sistema diyilydr. Operasion sistema
programmalaryn, programma iipjlingiligi bilen apparatyni (birndge funksiyany yerine
yetirydn enjam), adam bilen kompyuter sistemasynyii 6zara tisirlerini iipjiin edyar.

Windowsyh is stoly. Is stolynda Windowsyii obyektleri we onuni dolandyryjy
elementleri sekillendirilen. Operasion sistema yiiklenenden soii esasy is ekrany acgylyar
we ona is stoly diyilydr. Bu operasion sistemanyn esasy obyekti, ise goyberis ( Pusk)
diiwmesi bolsa is stolynyn dolandyryjy elementidir.

Fayllar — Windowsyn obyektleri. Esasy menyu — bu Windowsyn dolandyryjy
elementi. Menyunyni diiziijileri (punktlary) — dolandyryjy elementler bolup, ekranda
buyruklar gorniisinde sekillendirilydar. Windowsyn iki dolandyryjy elementi bar: ise
goyberis diiwmesi we meseleler paneli. Meseleler panelinin sagynda gorkeziji panel
yerlesyar. Munda ownuk gorkeziji belgijikler: agyk penjireler, programmalar
yerlesyar.

Sycan bilen islemek. Sycanyinl ¢cep gulagy papkalary, fayllary bellemek (saylamak,
tapawutlandyrmak) we olary ise goybermek {li¢in ulanylyar. Adaty yagdayda sycany
papkanyn (ya-da faylyn) listiine eltip, bir gezek ¢ep gulagyna basylanda ony belleyir,
iki gezek basylanda acyar (ya-da ise goyberydr). Sycanyinl sag gulagy kdpleng
bellenen obyektler bilen islemek {icin ulanylyar. Obyektin iistiinde sy¢anyn sag
gulagyna basylan wagtynda gapdal menyu agylyar we gerekli buyruklary saylap
bolyar.

Sycan bilen dolandyrmagyn térleri (/./-nji surat)
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Fayllaryn gurlusy (strukturasy). Fayllaryn gurlusyny ugrukdyryjy
(mpoBonmHuK) programmanyil komegi bilen goriip bolyar. Bu buyrugy “Ilyck- Bce
npoepammol - Cmanoapmuvle - Ilposoonux” yzygiderlikde bermek bolyar.
Ugrukdyryjynyni ¢ep panelinde diskler we papkalar, sag panelde acyk papkalaryn
icinddkiler — fayllaryn belgileri, i¢c-ice yerlesen papkalar sekillendirilyéar (1.7-nji surat).

Fayllaryn atlarynyn kibir umumy kabul edilen gineltmeleri. Faylyn ady
nokat arkaly iki bolege bolinyar. Mysal iigin. Yazgyl.doc bu yerde:
“Yazgyl” — faylyi ady; “.doc” — faylyn gifeltmesi (faylyi gorniisi, tipi).

Kébir umumy kabul edilen gifieltmelere mysallar:

.exe — yerine yetirilydn fayl (programmalar, priloZeniyeler).

.sys — sistema fayly.

.txt — tekst fayly.

.ht™ — internetden alnan tekst fayly.

.doc— dokument fayly.

.gif — grafiki fayl (surat).

.Jpg — grafiki fayl (surat).

.avi — wideo fayl.

.wav — ses yazgyly fayl.

Informasiyalary gozlemek:

I-nj1 serisde (sycanyn sag gulagyndan peydalanmak bolar): I[/YCK-Haiimu
(programma ya-da fayl ).

2-nji serisde: haysy-da bolsa bir diski, papkany (ya-da “ Kompyuter” belgijigi)
agyp F3 klawisi basmaly.

Papkalaryn ady biri-birinden P (ya-da \) belgijik bilen boliinyar. In yokardaky
papka kék katalogy diyilyar. Gorniisi yaly (/.2-nji surat) C disk kok katalogydyr.
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1.2-nji surat

Windowsyn penjireleri:
1. Papkalar penjiresi — priloZeniyeleri (programmalary) we dokumentleri
gozlemek, saylamak we goybermek ti¢in niyetlenendir (/.3-nji surat).
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1.3-nji surat

2.PriloZeniye penjiresi — dokumentler bilen islemek {i¢in niyetlenendir
(1.4-nji surat).
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Bellik. Prilozeniye dasyndan alnan diirli maglumatlary peydalanmak bilen

programmadan tapawutlanyar. Seyle bolsa-da prilozeniye adalganyn programma
diylip ulanylysyna hem gabat gelinyér.

3. Geplesik penjiresi — operasion sistemasyny ya-da priloZzeniydni sazlamak {igin
niyetlenendir (/.5-nji surat).



4. Gosmaca informasiyalary almak tigin Windowsynl sorag sistemasy (/.6-njy surat)

penjiresi.
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1.5-nj1 surat
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Papkalar penjiresinin gurlusy:

X — penjirdni yapyjy diiwme.
— penjirdni yayyjy diiwme.

— penjirdni 6nki yagdayyna getirydn diwme.

— —penjirdni yygnayjy diiwme.
Bu buyruklaryn yzygiderligini ALT+PROBEL klawislerin komegi bilen agmak

bolyar.

Gurallar panelindiki esasy dolandyryjy elementler
Papkalar penjiresi (/. 7-nji surat):

293 0%

I '%—'ﬂ‘” ‘
- v Eomineworep » f‘lnunhupu ® (T » Windows » 1\ -| ’ || 2
| Dain ﬂpaln Cepone ;rlpuam
YoopagoumTe ¥ A Urepoime AoGagwte & GnbGanoTeRy QGugnn gocTyn = ¥ | ﬂ
< Wafpannoe | -\
@ 3arpysca [ Li ] ,I E
& Hegzerme mecta addins App AppPatch assembly Boot i
B Patiouni cren Cempat
4 BuBancrexn ,; i | ,|‘
H Buaeo Branding csC Cursors debug diagnostic
b=| MoBpaweran
@' Myssica ,|‘ L il . h
Digitalleck Downloade ehame en-Us Fonts
| W KounsmoTep ar d Program
& Noxansrei auce (C) Files
c DATA (D) |
[ 2 |
€ Cem Globalizatio Help IME nf L25chemas
W AAS-TIK n

/S HOME-2ADFDBSATY
T OKUWCY-MK

inf

I e

wesien: 08102011 10:54

1o ok’ s

1=}

{

b e b

©

0

|

1.7-nji surat

1. Ondiki we yzdaky penjirelere gecmek.
2. Gurallar paneli (gurallar panelinde her elementin niyetlenen isini yiizydn komekginin
elementinn {istline sycany elteiide

komegi bilen bilip bolyar, “yiizydn komekei”

acylyar).
. Menyular setiri.
. Salgylar setri.

. Gozleg.
. Siiysiirme zolagy.
. Stiysiirgig.
. Siiystirme diiwmejikleri.
0. Maglumatlar zolagy.
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. Papkalaryn (fayllaryi) sanawy.



§2. Obyektleri doretmek we olar bilen islemek

Téze papkanyn doredilisi:
1. Penjirdninn is meydanynda sycanyn sag gulagyna basmaly (is stolynda ya-da
papkanyn i¢inde).
2. Cozoams - Ilanxy yzygiderligi saylamaly (/.8-nji surat).
3.Téze papkanyn adyny klawiaturanyii kdmegi bilen girizmeli.

Papkanyn adyny girizmek Enter klawise ya-da agyk yerde sycanyn ¢ep gulagyna
basmak bilen tamamlanyar.

Bug
CopTupoeka

OBHoBMTE

BcTaewTe
Bcragute ApakIK

OTMEHUTE Ya4aneHwe

. Manens ynpaenenna NYIDIA

Cozgate Manky

1 MapameTpsl 3kpaHa & Apasik

il Mepcorannsauus 5] FastStone BMP File
@ Aowyment Microsoft Word
@ Mpesentauma Microsoft PowerPoint
E Apxue WinRAR
@ Dopmat RTF

D TekcToEBIA AOKYMEHT
I@ NMuet Microsoft Excel
B Apxue ZIP - WinRAR

1.8-nji surat

Papkanynn adyny iiytgetmek tii¢in, papkanyn iistiinde syganyn sag gulagyna
basmaly we gapdal menyudan Ilepeumenosams buyrugy saylamaly ya-da papkanyi
adynyn Ustiinde sycanyn ¢ep gulagyna basmaly.

Papkanynn adyny iiytgetmegiii il calt usuly — papkanyn bellip F2 klawise
basmaly.

Obyektin yarlygynyn doredilisi:
I. Obyekti belldp onun iistiinde syganyn sag gulagyna basyp saklap tutup ¢ekmek
arkaly doretmek (7.9-njy surat).

7-Zip >
Konupoeate
Mepemecrnts

) C0343Tb APALIKK

OTmeHnTs

1.9-njy surat
II. Yarlygy awtomatik doretmek {icin, is stolynda ya-da penjirdniii is meydanynda
acyk yerde sycanyn sag gulagyna basmaly we gapdal menyudan Cozd0ams spasix
buyrugy saylamaly. Sofira:
1. O630ps diilwmejigine basmaly (O630p geplesik penjiresi agylyar (1.10-njy
a surat)).
2. Papkada sanawy ag¢yan diwmejige basmak arkaly gerekli disk saylanyar.
3. Gerekli fayly tapyp, ony belldp, Omkpeim diiwmejige basmaly.
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4. Jlanee diwmejige basmaly.

5. Programmalaryn ady saylanyan penjire acylandan son, 6ziinize gerekli yarlygyn
adyny girizmeli.

6. ['omoso diwmejige basmaly(1.10-njy b surat).
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| Tooeo | | Omena |
1.10-njy surat

Obyektin nusgasyny doretmegin (go¢iirmek, kopiya etmek)térleri:
(Nusgasy doredilyan obyekt ilki bellenyér (sycanyn ya-da klawiaturanyil kdmegi
bilen))

1. Sy¢anyn sag gulagyna basyp tutup ¢ekmek arkaly (bir diskini ¢édginde).
2. Syc¢anyn sag gulagyna basylanda agylyan gapdal menyunyn komegi bilen.
3. Klawiaturanyn klawislerinin (Ctrl+C) komegi bilen.

Obyektin nusgasy doredilenden son onun goylusy (yerlesdirmek):

Obyektin nusgasy doredilenden sont ony goyuljak yerinde (papkasynda)
asakdaky yaly usullarda goymak bolyar:

1. Sycanyni sag gulagyna basyp tutup ¢ekmek arkaly nusgany doretmek we goymak
(bir diskin ¢éginde).

Konupopams
Nepewectums

Congate apasi

2. Sycanyn sag gulagyna basylanda acylyan gapdal menyudan peydalanmak.
3. Klawiaturanyn klawisleriniii (Ctrl+V) komegi bilen.

Obyektleri kesip gecirmegin usullary:

Obyektleri kesip gecirmek iicin obyekt ilki bellenyir(sy¢anyn ya-da

klawiaturanyn komegi bilen), sofira asakdaky usullaryn biri ulanylyar:
1. Sycanyii sag gulagyna basyp tutup ¢ekmek arkaly kesmek we goymak (bir diskin
cdginde).

2. Menyular setirinddki buyruk (Beipesarts) bilen.

3. Syc¢anyn sag gulagyna basylanda agylyan gapdal menyudan peydalanmak bilen.
4. Klawiaturanyn klawisglerinin (Ctrl+X) komegi bilen.
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Obyektleri d¢iirmegin (yok etmek) usullary:
1. Tutup ¢ekmek arkaly (sebede oklamak).
2. Syc¢anyn sag gulagyna basylanda agylyan gapdal menyunyn komegi bilen.
3. Klawiaturanyn (Delete klawisin) komegi bilen.

§3. Windowsyin geplesik penjiresi

Papkalaryn penjireleri Windowsyn obyektlerinden duryar.
Geplesik penjirelert Windowsyn dolandyryjy elementlerini 6ziinde saklayar.
Geplesik penjireleri sazlama, liytgetme islerinde ulanylyar.
Geplesik penjireleriniii 3 cesmesi:
1.Yérite dolandyryjy papka — Dolandyryjy panel (ITyck-Ilanens ynpaenenus).
2.Sycanynn sag gulagyna basylanda acylyan gapdal menyu. Islendik obyektin
gapdal menyusyndan peydalanyp onun Hdsiyetini (Ceoticmea) sazlap bolyar.
3.PriloZeniyanin menyular setiri.
Mysal: @aiin-Ilapamempwur buyruklaryn yzygiderligi programmanyn isini sazlamak
ucin, Word tekst redaktorynyn [llapammper Word geplesik penjiresini agyar
(1.11-nji surat).
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1.11-nji surat

Programmany (priloZeniyini) ise goybermek. Dokumenti agcmak.
PriloZeniydnin berlenler bilen islemek licin programmadygyny bilyiris.

Dokument — bu berlenlerdir.

PriloZeniyeden tapawutlylykda dokument ,,isldp” bilmeydr, yone ony agyp,
gortip, iiytgedip (redaktirldap) bolyar. Prilozeniye ise goyberilyir, dokument agylyar.

Prilozeniyéni is stolundan, papkanyinl penjiresinden, esasy bas menyudan ise
goybermek miimkin. Dokumenti agmak {i¢in, sy¢any onu iistiine eltip, iki gezek cep
gulagyna basmaly, seyle-de onunl iistiinde sy¢anyn sag gulagyna basylanda yiize
cykyan gapdal menyudan peydalanyp agmak bolyar. Dokumentiii belgisini sycan bilen



priloZzeniyanin penjiresinin tstiine ¢ekip (siiyrekldp) goymak arkaly hem ony agmak
miimkin.
Papkalaryn (fayllaryn) penjireleriniii birinden beylekisine gecmegin tirleri:
1. Sycanyn gulagyna basmak bilen penjireleriii birinden beylekisine gecmek.
Eger 15 stolynda birndce penjire agylan bolsa onda gerekli penjirdni saylap, onun
islendik yerinde sycanyn gulagyna basmaly. Bu tiriii amatsyz tarapy bar. Birnége
penjire acylan yagdayynda bize gerekli penjirdniil gériinmezligi miimkindir.
2. Meseleler paneliniii kdmegi bilen penjirelerini birinden beylekisine ge¢mek.
Nige penjire agylandygyna garamazdan meseleler panelinde olaryn belgijikleri
(diiwmejikleri) bardyr. Sol penjirelerden gereklisini saylap (“yYokaryk” ¢ykaryp) ony
elyeterli edip bolyar.
3. Klawiaturanyii kdmegi bilen penjirelerin birinden beylekisine gegmekde
Alt +Tab, ters tertipde Alt+Shift+Tab yzygiderlikde klawislerinn utgasmalary
ulanylyar. Bu tir meseleler paneli gériinmeyén yagdayynda peydalanylyp bilner.
Buyruk beriji diiwmejikler:
OK — penjirediki sazlamany saklamak bilen yapmak.
Omwmena — girizilen liytgesmeleri (sazlamalary) saklamazdan penjirdani yapmak.
Ipumenums — gecirilen sazlamany penjirdni yapmazdan ulanyp gérmek.
O630p — obyekti gbzlemegi we saylamagy yerine yetirmek.
Hacmpoiika — tiaze geplesik penjire acylyar we onun komegi bilen berlen
topardaky elementlerin tasiri sazlanyar.
llapamempuwr ...— dolandyryjy elementlerin toparyny sazlamak miimkin.
Hsmenums — dine bir dolandyryjy elemente degisli. Ol sazlamany tiytgetmége
miimkingilik beryar.
Coxpanumo kak — bu diiwmejik sazlamany ona at berip saklamaga miimkingilik
beryar.
JlonannumenvHo — operasion sistemasnyn ya-da prilozeniyéanin parametrlerini has
cylsyrymly sazlamakda ulanylyar.
IIposepumys — gegirilen sazlamanyn netijesini saklamazdan 6nin¢éd barlamak.
Ileuams — sazlamanyn parametrlerini printerde cap etmek.
Cesoiicmea — sazlanyan obyektin hésiyeti bilen tanysmak.
anee — indiki tapgyra (etaba) gegmek.
Has3zao — 61 yandaky tapgyra gecmek.
T'omosa— sazlamany tamamlamak.

§4. Klawiatura
Klawiaturanyn gurlusy (strukturasy)
Klawiatura — kompyutere elipbiy-sifr informasiyalary girizmek tli¢in gurlusdyr.
Adaty klawiaturada 100-den gowrak(104-108) klawis bar.
Elipbiy-sifr klawisler topary sanlary, harplary, belgileri, dyngy belgileri girizmek
icin hyzmat edyar.



1.Funksional klawisler topary: F1-F12 klawisler (1. 12-nji surat). Bu klawisler haysy
programma bilen 1$1enyand1g1ne baglydyr Kopleng: F1 — klawis komek¢i hokmiinde,

1.12-nji surat

2.Kursory dolandyrmak ti¢in klawisler (kursor klawisler) (/. 13-nji a surat).
3.Gosmaga sifr klawisleri (1.13-nji b surat).

1.13-nj1 surat

Windows nysanly (emblemaly) klawis (/./4-nji a surat), esasy menyuny agmak
licin hyzmat edyar).

Menyu sekiljikli klawis (haysy obyekt bilen islenyén bolsa sol obyekt iigin gapdal
menyuny agyar) (1.14-nji b surat).

1.14-nj1 surat

SHIFT, CTRL we ALT klawisler (/./5-nji sumt)

Ec 'M ? g *&; . E ‘aol‘%‘ F

—— T.

1.15-nji surat

1. Shift — bas, setir harplary we yokardan 2-nji hatardaky klawislerin yokarky
simwollaryny girizmegi iipjiin edyar.

2. Ctrl — kopleng sistema buyruklaryny bermek licin beyleki klawisler bilen
bilelikde ulanylyar. Mysal ii¢in:

Ctrl + A — papkanyn penjiresinde &hli obyektleri ya-da prilozeniyanin
penjiresinde dokumenti tutuslygyna bellemek (tapawutlandyrmak);

Ctrl + C — bellenenleri kompyuterini aralyk yadyna (bufere) nusgalamak (kopiya
etmek);

Ctrl + X — bellenenleri kompyuterin aralyk yadyna kesip ge¢irmek;

Ctrl + V — bellenenleri tize yere goymak.
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3. Alt klawis Crrl klawis yaly beyleki elipbiy-sifr klawisleri bilen bilelikde
klawiatura arkaly buyruk bermekde ulanylyar.
4. Ctrl + Alt + Delete — kompyuter islemén duranda (“donianda”) ulanylyar.

Klawiaturanyn komegi bilen islemek:

1. Tab — penjirdnin bir dolandyryjy elementinden beyleki dolandyryjy elementine

gecmek tlicin ulanylyar. Eger dolandyryjy element ¢arguwanyi i¢inde bolsa, onda

ol bellenen (tapawutlandyrylan) hasap edilyér.

2.Kursor klawisler — elementler toparynyn iginde elementlerin birinden

beylekisine gegmek {licin ulanylyar.

3. Enter — bu klawis bilen buyruk yerine yetirilyar.

4. Bosluk (probel) — bu klawisint kdmegi bilen ,,baydajygy” goymak we ayyrmak

ordn amatly. Kopleng bu klawis Enter klawise menzes tasir edyir.

5. Alt + Probel sistema menyusyny acgyar (kursor klawislerin komegi bilen
gerekli buyrugy saylap bolyar).

6. F1 — komekgini cagyrmak.

7. Esc — yza dolanma (¢cykmak).

8. BackSpace («—) — bir dereje yokaryk gegcmek.

9. <Alt>+<Shift> — Elipbiy ¢alysmak (tiirkmen, rus, iiilis).

10.<Shift>+<_ > — ¢yzyk ¢yzmak( ).

11.<Ctrl>+<+> — asaky indeksi yazmak (mysal iigin: Az)

12 .<Ctrl>+<Shift> +<+> — yokarky indeks(derejini, mysal ii¢in: A%).

Redaktirleme klawisleri:
. Tekstde simwol girizilyén yer yorite gorkeziji kursor bilen bellenyr.
. Kursor — kursor klawislerinn komegi bilen stiysiirilyér.
. BackSpace — kursoryn ¢epindidki simwoly O¢liryar.
. Delete — kursoryn sagyndaky simwoly o¢liryar.
. Enter — abzasy sonlayar.
. Tab — meydancanyn ¢epinden yer (oTcTym) goyyar.
. Home — kursory setiriii bagyna gegiryar.
. End — kursory setirini sofiuna gegiryar.
. Ctrl + Home — kursory dokumentiii bagyna gegiryar.
10. Ctrl + End — kursory dokumentiii sofiuna gegiryar.
11. Probel — sozlerin arasyna bosluk girizyr.
12. Shift — bas harplary girizmek ti¢in ulanylyar.
13. CapsLock — dine bas harplary girizmek ii¢in peydalanylyar.
14. PageUp ya-da PageDown — dokumentinn yokarlygyna ya-da asaklygyna
sahypalaryny ge¢irmiage miimkingilik beryar.
15. PrintScreen — kompyuteriii ekranyny surata diigiiryar.
16.Alt + PrintScreen — difie bir igjen (Tekymmii) penjirdni surata diisiiryar.
Klawiaturany sazlamak. Klawiaturany sazlamak ti¢in, yorite (/1yck - [lanens
ynpaenenus -Pecuonanvnoie cmandapmot) geplesik penjire hyzmat edyar.

O 01N DN =~ LW~
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II BOLUM
MICROSOFT WORD TEKST REDAKTORY BARADA ESASY DUSUNJELER
§5. Word programmanyi penjiresi
Penjirdninl yokarky boleginde buyruklar paneli yerlesyir, ona menyular setri we
gurallar paneli degislidir (2. 1-nji surat).
1. Sistema menyusy.
Calt buyruk bermek paneli.
Menyular setri.
Sozbagy setri.
Gurallar paneli.

Cyzgyg.

w A ) - (N ) ] _lu_jﬁ e fl= golunmkompsowady M Orp A GyHryy = '-EW

Thagman E TaBK PazmeTra cTpaHMUs Ceuinxm Pacee L EHINPYBAHHE Bua Hagcrpoixm PDF20ffice & 0 |
2 Times New Roman  ~ 10 vl 3 T A
| S5 A M|

ARl

|
« M
w¥

mi

X E Y ~abs x, X' | &
WA A A X

Bcrasure I npecc T Mamenuts | PeAaxTMposanue

Taun

< Wi

[
]

> [l -3
]I

=R

‘l._... A R K KA KA K XK AN KN KRS X CE KA KA - KM IS O SO AW, i 1 7]
2.1-nji surat
Cyzgye (Buo-Jlumetixa) — bu gural sahypanyn elementlerinin yerlesisine
gozegcilik etmége, formatlagsdyrma amallaryny dolandyrmaga miimkingilik beryar.

Programmanyn dik siiysiirgijinden pydalanyp sahypany asak ya-da yokary
stiystirmek bolar. Penjiranin i1l asakdaky boleginde dokumentin yagdayyny gorkezyéin
setir yerlesyar. Onda dokument barada maglumatlar gorkezilyir.

Dokumenti sekillendirmegin usullary:

1. Penjirdnit maglumatlar zolagynyn sag tarapyndaky diiwmejikler is c¢dginde
dokumentin gorniisini sekillendirmédge mimkingilik beryar (2.2-nji surat).

E3 o - i + 140%

2. Birinji diiwmejik — okamak (pexxum urenus) kadada dokument ekranda,
kagyzda nihili cap edilydn bolsa sonun yaly goriinydr. Bu kada formatlasdyrma
amalynda amatly.

3. Ikinji diiwmejik — belleme kadasy (pasmerka ctpanunbl) teksti girizmekde
amatlydyr.

4. Ugiinji diiwmejik — bu kada Web dokumentlerde ulanylyar (eger tekst
redaktirlenmin ona seretmek gerek bolanda amatlydyr).

5. Dordiinji orunda dokumentin gorniisini ulaldyjy-kiceldiji (masstab) yerlesendir.
Bellik. Dokumentlerde bir agyk penjireden beylekisine gegmek asakdaky klawisleriii
utgagmasy bilen yerine yetirilyér:

Ctrl+F6 — goni tertipde, Ctrl+Shift+F6 ters tertipde.

Menyular setirinddki Buo meydanynda dokumentlere seretmegiii beyleki
miimkingilikleri hem bardyr.

Word tekst redaktoryny sazlamak. Word tekst redaktory sol redaktoryn
menyular setirinden @aiin-Ilapamemper buyruklaryn yzygiderligi bilen sazlanyar.
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Teksti girizmek we redaktirlemek. Tekst Gosulma (girizme) kadasynda
yazylanda girizilydn simwol 61iki yazylan tekste gosulyar. Girizilydn tekst 611 yazylan
klawise basmak arkaly gegcilyér.

Eger klawis Insert calsyrma kadasyna gecirmeyén bolsa, onda, @atin -

- Illapamempuwi - JJononnumenwvuo buyruklaryn yzygiderliginden peydalanyp:
“Ucnonvzosams knasuuty INS 015 nepexnioueHus pexcumos 6Cmasku u 3amenst”’
yazgyda “baydajyk” goymaly. Seyle hem “Hcnonvzosams pescum 3amenvt” yazgyda
“baydajyk” goyup calsyrma kadasyna ge¢gmek bolar.

Bellik. Tekstini bolegini yok etmek, onun nusgasyny doretmek (kopiya etmek)
ornuny iiytgetmek amallaryny yerine yetirmek tlicin, degisli tekstiii bolegini basda
bellemeli. Bellenen bolek Delete klawise basymak bilen O¢lirilydr ya-da ol yazylyan
tekst bilen ¢alsyrylyar.

Kursory dolandyryan klawisler

Klawiaturadan Kursor gecirilyar
berilydn buyruk
Home Setiriii bagyna
End Setirii ahyryna
Ctrl+Home Dokumentini bagyna
Ctrl+End Dokumentin ahyryna
PageUp Bir ekran yokaryk
PageDown Bir ekran asak
Ctrl+PageDown Bir ¢ap sahypa asak
Ctrl+PageUp Bir ¢ap sahypa yokaryk
Ctrl+«+— Bir s6z 6nie
Ctrl+— Bir s6z yza
Ctrl+| Bir abzas one
Ctrl+1 Bir abzas yza

Dokumenti saklamak (Word 2019 tekst redaktorynda)

1. Menyular setirinden @aiin menyuny saylap, sycanyi ¢ep gulagyna basmaly.
2. Coxpanumb kak... buyrugy saylamaly.

3. Dokument saklanjak papkarny tapyp agmaly.

4. Uwmsa ¢aiina yazgynyn gapdalyndaky penjirejikde dokumente at goymaly.
5. Enter klawise ya-da Coxpanums diiwmejige basmaly.

Dokumente at goylandan soni dokumentin 6l¢eglerini bermek

1. Menyular setirinde Makem >Ilons > Hacmpausaemvie nons... buyruklaryn
yzygiderligin komegi bilen Ilapamemp cmpanuywsr penjirejigi agmaly (2.2-nji surat).

2. Ilona goyundynyi kdmegi bilen listint dort tarapyndan goyulmaly yeri we
beyleki elementleri kesgitlemeli.

3. Pasmep 6ymaeu goyundynyn komegi bilen listin 6l¢eglerini goymaly.
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O6paszey

MpUMEHKTE K | KO BCEMY AOKYMEHTY |

Mo ymondaHnmo OTMeHa
2.2-nji surat

§6. Gozleg we calsyrma

1. Bu serisde tekstin parcasyny tapmaga, gorkezilen tekstinl bolegini taze tekst
bilen calsyrmaga yardam beryar (2.3-nji surat).

2. Haiimu u 3amenums geplesik penjirani [ nagnas menyunyn Pedakmupogarue
panelindédki — 3amenums buyruk bilen agmak bolyar.

3. Haiimu u 3amenumos geplesik penjirede Hatimu meydanga gozlenyén tekstin
parcasy girizilyar.

4. Gozlegin gosmaca parametrlerini bermek ti¢in, horvuie diwmejige basmaly.

= — = | 2 R
Haiiti 1 3aMeHnTh I ﬁ

[ i ]
HaiiTi: E

3amMeHnTE Ha: E

| << MeHble ; 5 EHIATE BLE T panes OTtmena
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[7] Tonska cnoso uenvicom [ yamTeisats cydduke

™| MoacTaHoBouHsE 3HakM

"] MpomsHocHTcA Kak [7] He yuiTLIBaTE SHEKM NPEMMHaHNA

|| Bee cnosodopmel

JaMEHUTE

DopHaT = l I CrewansHbIin ©

2.3-nji surat
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5. @opmam, Cneyuanvusiii gosmaga diwmejikler berlen sekilde
formatlagdyrylan teksti, yorite “cap edilen” simwollary gézlemige yardam beryar.

6. Tapylan teksti awtomatik calsyrmak ii¢in, 3amena goyundydan (wkladka)
peydalanylyar.

7. Calsyryan teksti 3amenums na meydancga girizilyér.

8. Ileperimu goyundydaky dolandyryjy elementler yorite (spesifik) tekste ya-da
obyekte (mysal {li¢in: berlen sahypa, ¢ykgyda (snoska) ya-da surata) gecmek {i¢in
ulanylyar.

Bellik. Gozlegi ya-da calsyrmany Ctrl + F klawislerin utgasmasy bilen
ekranynl ¢ep tarapynda acylyan Hasueayus penjirejigin Ilouck 6 Ookymenme
sanawyny acmak bilen hem amala asyryp bolar.

Soiiky buyrugy (hereketi) yatyrmak we 1 ony dikeltmek. Iii soiiky yerne
yetirilen buyrugy vyatyrmak diwmejik ya-da klawiaturada Ctrl+Z klawislerin
utgasmasy bilen amala asyrylyar.

Eger buyrugy yatyrmak yalfiyslyk bilen amal edilen bolsa, onda =2 diiwmejik
ya-da Ctrl +Y klawislerin utgagsmasyny ulanyp, ony dikeldip bolyar.

§7. Sriftin (harpyn yazylys usulynyn) gorniisini we yazylysyny
kesgitlemek

1. Gurallar panelindéki /nasuas menyunyn llpugpm (2.4-nji surat) penjirejiginde
acylan sanawda onun doly yygymy (garnitury) berilyér, Pazvep wpugma sanawda
sriftinl Olgegi kesgitlenydr, s & u diwmejikler olaryn yazylysyny iiytgedyar.

2. Formatlagdyrma gurallaryny ulanyp alyp bolmayan netijeleri Srift geplesik
penjirede doretmek miimkin. Ony /7asnas menyunyn [llpugm gurallar paneliniii
Ilpu¢pm geplesik penjiresinde (sol panelde [¥ belgijige basmaly) ya-da gapdal
menyudan ( A Wewdr. ) acyp bolyar.

UIpugm goyundyda [loouéprueanue sanaw, tekstii asagyny adaty dél gorniisde
cyzmaga miimkingilik beryar (Mysal ii¢in: 1ki gat, tolkun we s.m. ¢yzyklar bilen).
Tekstin sekillendiris refikini //gem noouépxusanue sanawdan iiytgedip bolyar.

Buoousmenenue panelinde teksti bezemegin adaty dél netijelerini déredip bolyar.

3. Hononnumenvrno goyundynyn Humepean sanawyin dolandyryjy elementleri
simwollaryn aralygyny (tekst syk ya-da yayran) iiytgetméige miimkingilik beryar.
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2.4-nji surat

Teksti defilemek. 463ay gurallar panelinde degisli diiwmejige basmak arkaly
teksti defilemek bolyar.

Bellik. diiwmejikden (¢ep gapdaldan, merkezden, sag gapdaldan,
inligine) dinie biri basylan yagdayynda bolyar.

Abzaslary formatlasdyrmak:

1. Abzasy doly formatlagdyrmak ii¢in, A63ay geplesik penjiresi ulanylyar (2.5-nji

surat), ony [ nasnas menyunyn A63ay gurallar panelinin 463ay geplesik penjiresini
(sol panelde B belgijige basmaly) agmak bilen ya-da gapdal menyuda A63ay... bilen
a¢gmak bolyar.

2. Omcmynwvt u Humepsan goyundyda abzaslaryn deiilenilisi we olaryni dokumentin
akymynda yerlesisi kesgitlenyar.

3. Bwipasnwvisanue sanawda teksti denlemegin usullaryny bermek bolyar. Yposenw
sanawda tekstin umumy gurlusynda abzasy detilemegiin miimkin bolan derejeleri
gorkezilyar.

4. Omcmyn panelde abzasyn cep ya-da sag kenarlarynyn, sahypanyii ¢ep ya-da sag
cdginden daslygy kesgitlenyar.

5. Ilepsas cmpoka atly agylan sanawda “basky setirin” barlygy we 6lcegi berilyar.

6. Uumepsan paneli abzaslarynn aralygyny, seyle hem berlen abzasda setirleriii
aralygyny sazlamaga miimkingilik beryar.

7. Honooxcenue goyundy sahypalaryni aralygyna diisyéin abzaslary
formatlasdyrmaga miimkingilik beryar.
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2.5-nji surat
Cyzgyjyn komegi bilen formatlasdyrmak. Kese c¢yzgyc gapdal cékleri
(orunlary), tablisa orunlaryny abzasda kesgitleyar we dolandyryar:
1. &4 — marker abzasyn birinji setirden basga hemme setirleri licin ¢ep aracigini
gorkezyar.
2. %' — marker abzasyn birinji setirlerinifi yerlesydn yerini gorkezyidr we abzasyfi
oniinde yer goymaga yardam beryar.
3. Cyzgyjyn asagyndaky goniibur¢luk gorniisindaki ] marker dolandyryjy element
bolup, i (abzasyfi cep aragdgi) markerifi asagynda yerlesyar. Ol siiysiirilende gep
aracigin markerlerinin ikisi bile siiysiip, olaryn aralygy (otnositel) saklanyar.
4. Sagda yerlesyén tigbur¢ly marker abzasyn sag ¢cagini gorkezyar.
5. Cyzgyjy tablisalasdyrmagyn ornuny (pozisiyasyny) bermek ii¢cin ulanmak bolar.
Tabulyasiyanyil ornuny aiiladyan simwol ¢yzgyjyn ¢epinde yerlesyér. Ol “burg”
gornilisindedir we ony basmak arkaly tekstii sekillendiris usuluna degisli
tabulyasiyanyn simwolynyii gérniigini iiytgedip bolyar.
Saylanan tablisalagdyrma simwolyny c¢yzgyja basmak arkaly goymak bolyar.
Soiira onun ornuny tutup ¢cekmek arkaly tiytgetmek miimkin.
Tablisalagdyrma simwolyny ayyrmak ii¢in, ony ¢yzgyjyn ciginden siiyreklédp
cykarmaly.
Tablisalasdyrmagyn markerlerinin gorniisleri:
— ¢epden denlemek ii¢in tablisalasdyrmagyn orny. Gorkezilen pozisiyadan baslap
tekst sagda yerlesyar.
— merkeze denlleydn tablisalasdyrmagyn orny. Gorkezilen pozisiya gord tekst
simmetrik yerlesyar.
— sag cdkden deilleydn tablisalasdyrmagyn orny. Tekst gorkezilen pozisiyanyn
cepinden baslap gorkezilen yerde gutaryar.
@ — simwol boyunca denlenyin tablisalagdyrmagyn orny.
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Mysal iigin, onluk drob goérniisinddki diirli uzynlykdaky sanlaryni siitiinlerini
oturlar biri-biriniii asagyndan diiser yaly yazmak ii¢in peydalanylyar.

Bir orundan (pozisiyadan) beylekisine gegmek iicin, Tab we BackSpace klawis-

ler ulanylyar.

§8. Stiller. Teksti formatlasdyrmak we diirli gorniislerde yazmak

Word tekst redaktorynyn stilleri resminamany c¢alt formatlasdyrmaga, ony
yzygiderli we hemmetaraplayyn gorniiwli gorniise getirmédge miimkingilik beryar.

Stil — formatlasdyrma parametrlerinin yygymydyr, olary tekstii saylanan
parcasyna ulanmak bolar. Mysal iicin, tekstde &hli soézbasylary “Sozbasy”
(“3aronoBok”) stilinde bezemek miimkin, eger olarynt gorniisini tiytgetmeli bolsa, stili
uiytgetmek yeterlikdir. Tekst redaktorlaryin kopiisinde tekstddki ya-da iilni (sablon)
stilleri iiytgetmek, tdzeden atlandyrmak we yok etmekden basga-da olarda téze stilleri
doretmége hem miimkingilik bar.

Formatlasdyrmagy awtomatlasdyrmak. Nusga boyun¢a fomatlagdyrmak ii¢in,
kursory formaty alynjak abzasyn (nusganyi) istiine eltmeli we “Nusga boyunca
format” diiwmejige basmaly. Somnra formatyny iiytgetmeli abzasyn lstiinde
sycanyn ¢ep gulagyna basmaly. Sonda ol nusgadaky yaly gorniise eye bolar.

Eger birndge abzasyn formatyny iiytgetmek gerek bolsa, onda ,,Nusga boyunca
format” diiwmejige iki gezek basmaly. Zerur tiytgesmeler girizilenden soni, yene bir
gezek “Nusga boyunga formata” ya-da Esc diiwma basmak arkaly bu diizgiinden
cykmak bolar.

Formatlasdyrma stili — bu abzasyn formatyny kesgitleydn bezemegin éhli

parametrleriniii jemlenmesidir. Stil sanawy Cmunu gurallar panelinde berlendir.

Berlen sanawdaky stillerin biri saylanyp alnanda kursoryn duran abzasynyn
formaty liytgeyér ya-da bellenen parcanyn formaty iiytgeyar.

Téze stili islemek. Resminamada tize stili doretmek {icin, /nasras menyunyn
Cmunu gurallar panelde agylyan sanawdan peydalanmaly (2.6-njy surat).

1 AaBE 1.1 Aal L.1.1 A 1.1.1.1 L1111, 1.1.1.1. 1.1.1.1 1.1.1.0 1.1.1.1.1. | Aab6Bert, AsBeBerT,

Jaroncec.. T3areno.. T3arono.. T 3aroac.. T3arene.. 1 3zronc.. T 3arenc.. T3arono.. 1 3grenc.. | 106sidn. | TBeE3 dnT...

Aah6Bals,  Anb6Bels AaboBals Aab8BeI't Aab5Bels AaboBals AARSBEIT AABEBBI' AekéBalz  AsB6BelT,

CnaBoe g.. Boygenenve Cunshoe.. Ciporwi Uurata2  Boigened.. Cnagasc.. CwneHan.. Hazganwe.. 1 ASzayc.

A4 Cozgare crans

#  QuucuTe dopmar

A Opumenars crim..,

2.6-njy surat
Coszoanue cmunsa geplesik penjiresinde tdze doredilyén stile at bermek seyle hem

bar bolan stillerin haysysynyn esas deregine alynyandygyny gorkezmek we
formatlagdyrylyan elementleri saylamak miimkin. Doredilen stili tdze resminamalarda
ilni hokmiinde ulanmak hem bolyar.

9. Resminamada téze stili /7asnas menyunyn “Cmunu” gurallar panelde [
belgijige basylanda agylyan Cmunu penjirejikden peydalanyp doretmek hem bolar.
Cylsyrymly gurlusly resminamalary formatlasdyrmak. Esasy tekstden dasary

sahypanyn yokarsynda, asagynda yerlesdirilyan elementlere yokarky we asaky

''''''
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Word tekst redaktory resminama boliimlerin yzygiderligi h6kmiinde seredyar.
Her boliimde sahypalary yzygiderli belgilemek we kolontitullarynn bir yygymy
ulanylyar. Eger bu berlenler resminamanyn c¢édginde iytgemeli bolsa, onda
resminamany bdliimlere bdlmeli bolyar. Resminamany bdliimlere bolmek iigin,
Maxem menyudan Ilapamempvr cmpanuywsl gurallar panelde Paspwie buyruk bilen
Paspwvis geplesik penjiresini agmaly we ondaky tdze boliimini haysy sahypadan
baglanyandygyny gorkezyan Paspwie pazoenos topardaky sanawdan birini ise
girizmeli.

Sahypany belgilemegi gurnamak ii¢in, Bcmaska - Konowmumynwr - Homep
cmpanuysl buyrugy bermeli.

Gosmaca  informasiyalar  saklayan  kolontitullary  girizmek  igin,
Bcemaska- Kononmumynst - Bepxuuii kononmumyn (Huowcnuti kononmumyi) buyruklar
hyzmat edyér. Kolontitullar sahypanynn yokarky vya-da asaky meydangasynda
yerlesyar.

Kononmumyner gurallar panelinddki buyruklar kolontitul hokmiinde sahypanyn
belgisini (nomerlerini), ay-giini, goymaga we olary ayyrmaga miimkingilik beryar.

Teksti sanawly tekste 6zgertmek:
1.Teksti san belgili ya-da markerlenen sanawa Owiirmek ii¢in, ony bellemeli
gtapavzutlan(iiyrmaly) we [Ihnasuass menyunyn “A6zay > gurallar panelinde

F— T F— ¥

s= 7 i= 7 "7 diiwmejiklerden peydalanmaly. Sanawy doretmegi Enter klawise iki
gezek abzasyn sofiunda basyp tamamlamak bolyar.
2. Sanawy iiytgetmek ya-da onunl formatyny sazlamak gerek bolsa, / nasnas menyunyn

da—"

“Abzay > panelinden Hymepayus = =~ ya-da Mmuozoypoeennviii cnucox ‘i-
diiwmejiklerden peydalanmaly, seyle hem gapdal menyudan Hymepayus diwmewjigi
saylamak bolar. Sonda bubruomexa Hymepayus sanawy agylyar.
3. Mapkeper sanawyn markerleme gorniisini saylamaga miimkingilik beryér. Eger
sanawy adaty bezemek gerek dil bolsa, onda markerin ya-da belginin gorniisini we
yerlesisini bermek bolyar.

4. Muozcoyposennwiii cnucox (kop derejeli sanaw) diiwmejik markerlemegin
birndce gorniisini (derejesini) 6ziinde saklayar.

Teksti birniice siitiinde yazmak:

1. Teksti siitlinlere bolmek {i¢in, 6niingd ony adaty gorniisde yazmaly sofira ony
tapawutlandyryp, Maxem menyunyn [lapamempsr cmpanuyst panelinde Konowuku
diiwmejige basmaly. Agylan menyuda doredilyén siitiinlerin mukdaryny saylamaly.

2. Formatlasdyrma ¢yzgyjynda stitlinlerinn markeri yiize ¢ykyar. Bu markerlerden
tutup ¢ekmek arkaly siitiinlerini inini we olaryn aralygyny tiytgedip bolyar.

3. Maxem menyunyn Ilapamempur cmpanuyst panelinde Konronxu diiwmejige
basanymyzda agylan menyudan /{pyeue konomxu... buyrugy saylasak Konouxu
penjiresi agylyar.

4. Bu geplesik penjiresinddki 7un panelinde siitiinler1 yerlesdirmeginn adaty
gornisleri berilydar. Mundan basga-da hasaplayjynyn (Yucno xononox) komegi bilen
stitlinlerin sanyny berip bolyar.

5. Eger ,,Konouku oounaxosou wupuust” ( birmenzes inli siitiinler) yazga
“baydajyk” goyulsa, onda dhli siitiinler we olaryn aralyklary sol bir inli bolar.

6. Bollji (pa3nenurens) stitinleri biri-birinden dik c¢yzyk bilen bolmége
miimkingilik beryar.
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7. Agylan Ilpumenums sanaw dokumentin haysy bolegini (tapawutlandyrylan
teksti ya-da tutus dokumenti) siitiinlere bolmelidigini gorkezyar.
8. Eger Hosas kononka yazga “baydajyk” goyulsa, onda dokumentin indiki teksti
tdze siitlinin basynda goyulyar.
§9. Tablisa doretmek

Tablisalary Bcmasxka menyudaky Tabauywr panelden Tabiuya sanawy agyp,
asakdaky usullarda doretmek bolyar (2.7-nji surat):

ElEl =" ']
= d BE [
TaBnuua| PuroyHok KaptuHea $urype !
Tabnwnua 8x6 [
d 1]
]
Uly bolmadyk tablisalary sycanyn komegi bilen doretmek » E%
1]
[
I I
N {
Setirlerin we siitiinleriii sanyny elde girizmek arkaly doretmek [—— & Ecrasurs rasauuy...
Tablisany sycandan peydalanyp elde doretmek > j R
Fkeelde tahlica daretmek ——% [ Iacnuua Excel
Tavyvar tablisalardan peydalanmak » = e — ’

2.7-nji surat

Suratdan gorniisi yaly doredilen tablisa setiri, siitiini we oyjiikleri gosmak bolar
(2.8-nji surat). Seyle hem oyjiikleri birikdirip, setirlerin beyikligini, siitiinlerin
inini denldp we beileki isleri yerine yetirip bolyar.

4 Bopesate

53 KonwposaTe

[ Mapamerps BCTaBKM:

=

Bcraente L4 -—J]_l BCTaEWTE CTONBUEI CNEES
_0| ¥AanuTe Tabauuy A} Borasute cronéum cnpaea
1 O6neauHUTE A4eAkNW % BCTAaEWTE CTPOKH (BEpRY
:E BLIpOEHATE ELICOTY CTPOK Iﬁ ECTaEWTE CTROKH CHMIY
'If BLIpOEHATE WHPWHY CTONBLOE 52 BoraeuTe Adeiikm..,
j HapwcogaTe TabanLy
J TpaHWULE KW 3aNWEKE..,

BuipaEHHMEaHKWE AYeek 3

ABTONOZEOR 4

BcTaBuTe HasBaHKWe,.,

& [

CEOACTEA TaBAMUL...

2.8-nji surat
Tablisany tapawutlandyryp Koumcmpyxmop menyu isjenlesdirilende agylyan

gurallar panellerinin  (tablisanyn = stillerinin  parametrleri, tablisanyn stilleri,
carcuwalamak) miimkingiliklerinden peydalanyp bileris (2.9-njy surat).
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Pann  [naswas  Beraske Pntuuannnll(annp'_.'n Maker | Ceningn | Pacebinii | Peuersinpe | Biag | Cripaska | ABBYY Fin | ABBYY Tra | Katip |LGHISsiER MHKEII O Moo _’n—

[v] Crpoka sarancexa [¥] Mepasiii cronBet o o o e 1 [ R Pt R o P o 4 ) —_—
|| Crpoxa wroron [ Mocneguuii crondey = i g O e ol 05 —————— v m
; ; =ISSSS] | S=ISsS] S == — Janmexa | CTwan odopmieHnA [ pasmts
¥ Hepeayoumecs crpors [ Hepeayroupmecs crantiu ¥ - rpatiL |_’ Liser nepa + =
TMapamerpri cTitnen Tabany, Crians Taany Ofpanncring

2.9-njy surat

Tablisany tapawutlandyryp Maket menyu igjeiilesdirilse asakdaky gurallar
panelleri agylyar (2.10-njy surat): tablisa, surat ¢ekmek, setirler we siitlinler,
birikdirmek, Oyjiigin Olcegi, deiilemek, berlenler (sortlamak, sozbasy setirleri
gaytalamak, tekste Owlirmek, formula). Olardan gereklisini saylap peydalanmak bolar.

Bcranka Prcosatkue Koncrpyxrop Maxer  Comnem Paccainim Peusrawposanwe  Bwa  Cnpasca  ABBYY FineReader 12 ABBYY Translation Katip KancTpyxTop Maxer

[ Hapncosats ra6anuy 1 FM B Boemmecsy | [ Ofsepmmsveion | $l0en 1 HE BEIEIE A 3 J i r"-'\l E MostopTs cTpokn 1arancexos
= ! g = L p— —poril [ - —1 | - :
%) Macme ah 3 ] Beranwers chena [ Pasaemt suesion mit JH | BHEBE e A = Npeobpasoparn b Tercy
¥panwre  Borasats ! i = __ Hanpamnenwe Mona Copmpoeea
ceepuy | Beraewm cnpasa T Pasgenwe rabnagy = Asronogbop ~ = E b= TeKCTE AuEH _ﬁ: Boprryna
Pucosanne Crpoki m cronBus f Obreginenne Paamep auelbin BripagHueasise Hannuie
2.10-njy surat

Klawiaturadaky Tablisa (Tab) klawisi bir dyjiikden beyleki 0yjlige gecmige
miimkingilik beryar.
Eger oOyjikde sycanyn sag gulagyna basyp, acylan gapdal menyudan
Hanpasnenue mexcma... saylansa, onda teksti oyjiikde dikligine yerlesdirip bolyar.
Resenzirleme (PeuensupoBanue) menyusy. Resenzirleme menyusynyi
panellerindéki kop ulanylyan gurallar (2.11-nji surat).

Daiin Tnagian  Berapka  Kowcrpywtop  Maker  Cewinkn Paccoinkn  WRETCIETLGGEECTENN Bug  Cnpaska  ACROBAT  ABBYY Tranmslation  Katip Q UTo BBl XOTHTE CAENATE?

ABC - ABC ) b G il b [ Beencrpasnen v i i ) Npegsigyuee —I
v L[ A @ az A7 | - 7 v X s
- 5 Nokazams MCMPaBENEHHA ™ 'a Cregyrowee
Mpasanncanne Tesaypyc Crarucrnka | Mposects Mposepurs Mepenoa fssic Capars Sannceisats Mpunars OTkACHNT Cpashis
BENYX YATEEMOCTE . NpUMEYaHHE MCMpaBAEHIA * EOﬁ"““"”P”“PW - - - -
MpasonncaHne Peyp CNEYHANEHEE BOIMOKHOCTH Azt MpHMeYaHnA 3anncs MCNPaeneHni & W3mereHua CpaBHEHHE
L 3 g F R Sl e 2y 3 4 e 5 a6 7o B o003 e 0 10 I a2 4 13

2.11-nji surat

Diirs  yazuw diizgiini (I[Ipasonucanue) panelinde: Diirs yazuw diizgiini
(IIpasonucanue), Sinonimleri saylamak ( Tezaypyc), Statistika panelleri yerlesyar.

Diirs yazuw diizgiininde (‘% ) nidogry yazylan sdzlerit asagy gyzyl tolkun ¢yzyk
bilen, sowsyz alnan ya-da nidogry s0z diiziimlerinini (ifilis ya-da rus sozlerinii) asagy
vasyl ¢yzyk bilen ¢yzylyar.

Tekstin hilini ondaky s6zi manydas (jlipline diisydn) séz bilen calsyryp
gowulandyryp bolyar. Bu maksat ii¢in, adaty Yyagdayda sinonim sozliiginden
peydalanylyar.Word programmada bu funksiyany Peyensuposanue-IIpasonucarue-
Tesaypyc buyruklaryn yzygiderligi yerine yetiryar.

§10. Word tekst redaktorda suraty yerlesdirmek
1. Suratyil ornuny tlytgetmek {i¢in, ony tapawutlandyryp @opmam-Ilonoocenue
yzygiderligi ulanmaly (2.12-nji a surat).
2. @opmam -Ynopsoouums- Obmexanue mexcmom yzygiderlik tekstin surat bilen
oziini alyp barsyny kesgitleyér (2.12-nji b surat).
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2.12-nji surat

Geplesik penjiresiniii yokarky boleginde surat bilen tekstin yerlesisiniii miimkin
bolan gorniisleri gorkezilen. Asakda bolsa, kdbir yagdaylarda saylap bolyan gosmaca
miimkingilikler gorkezilendir.

3. @opmam pucyuka - Ilonoocenue - J[lonoanumenvho... - Illonosxcenue -
llapamempwr yzygiderlik bilen Ilepemewams emecme ¢ mexcmom yazga “baydajyk”
goyulsa surat tekstinl elementine baglanyar, sonda surat tekst bilen bile siiysyar.

4. Eger Yemanosums npussazky yazga “baydajyk™ goyulsa, onda surat we tekst
(onia bagly) mydam sol bir sahypada yerlegyar.

5. Sol geplesik penjiresinde suraty yerlesdirmeginn beyleki Olceglerini berip
bolyar.

Tekste formula goymak:

1. Bemaska-Texem-Ob6vexm - Becmaska odvexkma - Cozoanue - Tun odvexma -
- Equation 3.0 buyrukaryn yzygiderligi bilen asakdaky ®@opmyna penjirejigi agylyar
(2.13-nji surat). Buyruklaryn bu yzygiderligi Bcmaska menyudan Texcm paneldiki
Obvexm (obyekti goymak) guralyny isjenlesdirilende agylyan Bcmaska ob6wexma
penjirdniit Cozoanue goyundysyndaky Tun ob6wvexma sanawdan Microsoft Equation
3.0 yazgyny saylamalydygyny anladyar (2.13-nji surat).

Dopryna H

$

2.13-nji surat
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2. Bcmaska menyunyn Cumeonwt panelinden & Vpanenue sanawyin komegi bilen tayyar
formulalary ulanmak bolyar (2. 14-nji surat).

npecc-Gnokn ~ Q’CTpoKm nogrncw - | JL Ypasnenne
rd. Borpoennbie

Bunom Herotona

n

|+ am =Z (:)xka“';‘

k=0

KeagpatHoe ypaeHenne

—b+ Vb — dac
yr=—
2a

MNnowape kpyra

A=mrt

Paznomenme CYMMBI

nx  nln —1)x®
a +x]“:1+?+ =

Pap Teinopa

2
;+"', —00 < x = 00

e =1+£+£+
12

Pap Pypee

nrx )

- nmx
flx) =a, +Z-(aﬂ cosT-I— by, sin L

@ JononnuTensHele ypasHenna o caiita Office.com b
TC BcraBuTe HoBOE ypaBHEHNE

[#] Pyxonucroe ypaetenue

2.14-nji surat

3. Bcmaska menyunyn Cumeonst panelinden © Ypanenue sanawyn « Bemasums nosoe
ypanenue buyrugyndan peydalanmak bilen gerekli formulany yazmak bolyar (2.15-nji
surat).

Coonen  Pocconn Peuswuposaswe  Bug  Cpsss  ACROBAT  ABEVYTunslotion  Katip [QECSR

] pe Ia T T e e T e ires] - - e X Y e .y i O L s = 10
[l =]]=]1~]]> !',. [L=] 1> ;"!‘!-- =] 'l ¥ € VX .l_, Z )y smng o JI.'-]J!}- =\ [u]
[ £ | alli | | |1 u | all @ im | e ] |'| .'L_ [ a |;| 3|3 |j 3 |[«=] | 1 5 Opobe WMkgexe Kopens Murerpan  Kpynueii Crobka @ywigns Ouaspurwiecone  Mpegenn  Oneparop Martpuuya
Sl -l Y i 1 0 e )l e W (WD I Wl ) S Y it o o | R AN
’ > x onepatop~ v - Im3KH norapudgma : s
s CimBoae CIpykrype

2.15-ni1 surat

4.Suna menzeslikde Bcmaska - € Cumesoner buyruklaryn yzygiderligi bilen gerekli
simwollary saylamak bolar (2.16-njy surat).
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2.16-njy surat

Word tekst redaktorynyn diiziimine giryin wektor redaktorda sekil doretmek.

Wektor redaktorda biitewilesen geometrik figuralary doretmegiii mysalyna
seredelin:
1. Word tekst redaktoryny ise goyberip Bcmaska-@ueypsr buyrugyin kdmegi bilen
kuby goyalyi.
2. Yokardaky buyruklaryn yzygiderligi bilen yene-de bir geometrik figurany
(sekizburclugy) goyalyi.
3. Sycanynn komegi bilen kuby tapawutlandyryarys we @opmam menyudan
peydalanyp kubuil granlarynyn we gapyrgalarynyn renklerini beryaris.
4. Edil seyle usul bilen sekizbur¢lugyn i¢ini we taraplaryny renikleyaris.
5. Ctrl klawisi basyp saklap, kuby we sekizbur¢lugy syganyn komegi bilen
tapawutlandyryarys. Olaryn lstiinde sycanyn sag gulagyna basmak bilen, gapdal
menyuny agyarys we I pynnuposka-I pynnuposams buyrugy berip, figuralary bir bitin
figura Owiiryéris. Netijede bir bilitew figura (2.17-nji surat) aldyk. Bu figuranyn
Olcegini liytgedip, ony owriip, siiysiirip bolar.
Seylelikde su usuly ulanmak bilen birnége sekili bir bitin sekile wiirmek bolar.

2.17-nji surat

24



§11. Gipersalgylanmalar

Informasiyanyn gipertekstde anladylysy. Gipertekest — kompyuterin
ekranynda tekstin elementleriniii arasynda arabaglanysygy guramaga miimkingilik
beryan informasion gurlusy bolup, bir elementden beylekd gecmegi amal edyér.

Tekstde esasy boliimleriii ya-da diisiinjelerin arasynda baglanysygy doretmek
icin, gipertekst ulanylyar. Gipertekst resminamany boliimlere bolméige miimkingilik
beryir. Gipertekst — bu gipersalgylanma doredilen tekstdir.

Gipersalgylanma iki bolekden duryar: salgylanmanyn gérkezijisi we onun salgy
(adres) bolegi. Salgylanmanyn gorkezijisi — bu obyekt (tekstiii parcasy, ya-da surat),
ol tekstde adatca dasky gorniisi boyunga gok renikde asagy cyzylan gorniisde
tapawutlanyar. Resminamada gipersalgylanmanyn salgy bolegi 6ziinde zakladkanyn
(belligin) adyny saklayar, bu bolsa onuil sol ada salgylanyandygyny gorkezyar.
Gipersalgylanma isjenlesende (sycanyn komegi bilen) salgylanmada gorkezilen yere
gecmek amala agyrylyar.

Zakladka (bellik) — bu resminamanyn elementi bolup ona gaytalanmayan
(unikal) at berilyar.

Zakladka salgylanyan gipersalgylanmanyn doredelisi.

Tekstin par¢asyny (mysal ii¢in, tekstiii sonunda bir s6zi) tapawutlandyrmaly we
Bcmasumo-3axnaoxka ... (Goymak- Bellik...) buyrugy bermeli (2.18-nji surat).

Hwmsa 3axnaoku (Zakladkanyn ady ) meydanca onun adyny girizmeli we [Jo6asumso
(Gosmak) diwmejige basmaly.

Jawnagka 7 =
Hma zaknagem:
Jo6aenTs
¥aanuTe
MepeiTy
Nopagok: (@) uma
() nonoxerue
[] crpuiteie saknagkn

2.18-nji surat

Gipersalgylanmany doretmek.
Salgylanmanyn 4 gorniisi bar (2.19-njy surat):
1. Fayllara we Web-sahypalara gecmek.
2. Resminamanyi ¢dginde onun bdliimlerine gecmek.
3. Téze resminama ge¢cmek.
4. Elektron pocta salgylanmasy — elektron pogtadaky gerekli salga yiizlenmek.
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2.19-njy surat

Tekstin pargasyny tapawutlandyrmaly ol gipersalgylanmanyn goérkezijisi bolar.
Bcemasumo-Ccvinka... (Goymak — Salgylanma...) buyrugy bermeli.

Bcmaska eunepccoiiku geplesik panelindidki penjireden zakladkanyn adyny
saylamaly we gipersalgylanmanyn dogrulygyny barlamaly.

Bu baglanysyk (salgylanma) Internet resminamalarynda il esasy isleriii birini
yerine yetirydr. Salgylanmak tekstini, suratyn, uisti bilen amala agyrylyar, yagny tekst
yva-da suratyn {lsti bilen beyleki bolimlere, sahypalara we resminamalara gegmek
bolyar.

Amaliyetde gipertekst kébir sozlerin asagyny ¢yzmak ya-da reniklemek arkaly
ulanylyar. Tapawutlandyrylan s6z — bu sz bilen baglanysykly bolan haysydyr bir
resminamanyn barlygyny anladyar. Sol resminamada tapawutlandyrylan s6z bilen
baglanysykly tema doly seredilyar.

Gipermediya — cger gipertekstin  kesgitlemesinde  “tekst”  soziinini
informasiyanyn islendik gorniisine (ses, grafika, wideo) c¢alsyrylanda alynyan
diisiinjedir.

§12. Resminamany cap etmek.
Word tekst redaktorynda tayyarlanylan dokumenti ¢ap etmegi guramak
redaktoryn is penjiresinddki menyular setirinden @aiin - [leuams buyruk bilen (2.20-
nji surat) amal edilyar.

Penjirdnin yokarky sag bolegindiki Calt yerine yetirmek panelindiki E
bvicmpas neuamy belgi ¢ap ediljek dokumenti goni ¢apa iberyar.
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2.20-nj1 surat

QDaiin - Ileuams yzygiderlik bilen (ya-da Calt yerine yetirmek panelinde
IIpocmomp u neuams belgijige basmak bilen) cap etmezden ozal, ¢ap ediljek sahypany
gormek, printeri saylamak we beyleki sazlama islerini amal edip bolyar (2.20-nji
surat).

Penjirdnin Ilpunmep boleginde printerini ady yazylan zolagyn gyrasyndaky
belgijigi basyp, kompyutere birikdirilen printerlerin, haysysynda cap etjek bolsan
sonun gorniisini gorkezmeli. Bu is kompyutere birnédge printer birikdirilen bolsa amal
edilyér.

Penjirdnin Hacmportixa bolegi cap edilmeli dokumentiii sahypalaryny anyk
gorkezmek tigin niyetlenen. Munda cap ediljek dhli sahypalary (Haneuamams éce
cmpaHnuysl ), jiibiit sahypalary (Haneuamame monvko wemnsie cmpanuysl) ya-da tik
sahypalary (Haneuamamu moavko Heuemuvie cmpanuyst) berip bolar.

Penjirdnin Konuu boleginde cap edilmeli nusgalaryn sany gorkezilyér.

Kompyutere birikdirilen printeri ¢capa sazlamak isini penjirediki (2.20-nji surat)
Ceoticmea npunmepa diiwmaini basanynda acylyan tidze penjirede yerine yetirmek
bolyar. Bu penjirdnin goyundylarynda capyn hili we cap ediljek kagyzyn formaty
berilyar.
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111 BOLUM
TABLISA GORNUSINDAKI BERLENLER

Berlenleri tablisada difie bir saklaman, olary1 iistiinde isldp hem bolyar.

Tablisa hasaplamalaryny san berlenler bilen yerine yetirmek has amatlydyr.

Tablisalar siitiinlerden we setirlerden duryarlar. Berlen elementler siitiinler bilen
setirlerin  kesismesinde yazylyar. Setirlerin we siitiinlerin  kesismesindidki yere
tablisanyn oyjiikleri diyilyar we ona berlenler yazylyar.

Bahalary beyleki 6yjliklere bagly bolman 6zbasdak kesgitlenyén 6yjliklere esasy

''''''

''''''

§13. Microsoft Excel 2019 elektron tablisa
Tablisalar gorniisinde berlenleri saklamak, tdzeden islemek {icin niyetlenen
Siitiinler A, B, C, ... latyn harplary bilen bellenyér. Harplar yeterlik bolmasa iki
harply belgilemeler AA, AB ... ulanylyar. Setirler biitin sanlar bilen belgilenyar
(3. 1-nji surat).

(D = m - ] + 100%

3.1-nji surat

Siitiinlerifi sany 16384 (2!%)-¢, setirlerifi sany 1048576 (22°)-4 dendir.

Oyjiigit belgisi (nomeri) setirii we siitiinifi belgilerinifi arasynda bosluk
goyulmadyk birlesmesi gorniisinde bellenyar. Mysal {icin: A1, B31 we BD123

Is sahypasynda mydam bir 6yjiik isjent bolyar. Islenyédn 6yjiik gint carguwa bilen
dasy gecirilen, onuii belgisi (we diiziimi) formulalar setirinde (yokarda) gorkezilyér.

Oyjiikleriii diiziimi. Oyjiik berlenlerifi ii¢ gdrniisini saklamagy miimkin.

Tekst berlenler — erkin uzynlykly setir gorniisindedir.

San berlenler — Oyjiige girizilen sanlardyr.

Formula berlenler— 6yjlige girizilen formulalardyr.

Eger-de oyjiik formulany 6ziinde saklayan bolsa, onda onun bahasy tablisanyni
beyleki 6yjiiklerinifi bahasyna bagly bolyar. Oyjiigiii diiziimi eger “=" bilen baslansa,
onda ona formula hokmiinde garalyar (hemme formulalar san netijani beryérler).

Berlenler 6yjiige girizilyir. Oyjiigi gorkeziji sycan ya-da kursor klawisleri bilen
seyle hem Home, PageUp we PageDown klawisler bilen siiysiirilyédr. Girizilyan
informasiya sol bir wagtda formulalar setirinde sekillendirilydr. Girizmegi Enter
klawise basmak bilen tamamlamak bolyar. Eger 6yjiigin diiziimini redaktirlemek gerek
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bolsa, onda F2 klawise basmaly (ya-da 0yjiigin 6ziinde sycanyn ¢ep gulagyna iki gezek
basmaly), ya-da ony formulalar setirinde redaktirlemeli.
Oyjiiklerin bellenilisi (tapawutlandyrylysy):

1. Oyjiikleri bellemek iigin, bellenjek aracéigin bir burcunda sycanyii ¢ep gulagyna
basmaly we ony goybermén aracigin garsylykly tarapyna ¢ekmeli. Baggaga bellemini
birinji Oyjiigi saylap, Shift klawise basyp saklap, in sonky 6yjliikde sycanyn cep
gulagyna basmak arkaly yerine yetirmek bolyar.

2. Setiri ya-da siitlini biitinley bellemek ti¢in is meydanyn gyralaryndaky setirlerin we
siitlinlerin markerlerinden peydalanmaly.

3. Is meydanyn yokarky ¢ep bur¢undaky diiwmejige basyp biitinley is meydanyny
bellemek bolar.

4. Ctrl klawis basylyp saklansa, onda 61 saylanan oyjiiklere oyjiiklerin tize saylanan
toparyny gosmak bolyar. Bu usul bilen baglanysyksyz toparlary hem bellemek miimkin.

Oyjiiklerifi iistiinde gecirilysin amallar:

1. Delete klawise basmak bilen saylanan oyjiiklerini diiziimini 6¢lirmek bolar. Seyle
hem oyjikleri tapawutlandyryp, tapawutlandyrylan bolegin iistiinde sycanyn sag
gulagyna basylanda agylyan gapdal menyudan Yoanumes... buyrugy saylamak bilen
olaryn diiziimini yok etmek bolar.

2. Opyjiikleri tapawutlandyryp, tapawutlandyrylan bolegin iistiinde sycanyfi sag
gulagyna basylanda acylyan gapdal menyudan Konuposams buyrugy saylamak bilen
olary nusgalamak bolar.

3. Oyjiikleri tapawutlandyryp, tapawutlandyrylan bélegiii iistinde sycanyn sag
gulagyna basylanda agylyan gapdal menyudan Beipezams buyrugy saylamak bilen kesip
almak buyrugyny yerine yetirmek bolar.

4. Nusgasy gociirilen ya-da kesilip alnan 6yjiikleri goymak iicin goymaly meydanyn
yokarky ¢ep bur¢undaky 0yjiigi saylamaly we sycanyn sag gulagyna basylanda agylyan
gapdal menyudan Bsicmasums... buyrugy bermeli. Kesip gecirme amaly yerine
yetirilenden sonl Oyjiikler arassalanyar.

Berlenleri girizmegi awtomatlasdyrmak:

1. Birnége tablisalar 6yjiiklerinde sol bir berlenleri saklamagy miimkin. Seyle tablisalar
doldurylanda Excel programmanyii goldawyndan peydalanmak bolyar. Birinji harp
girizilende programma ulanyjynyii ndme girizyanligini c¢aklayar. Mysal {i¢in:
,»Mugallym” sozi bir gezek yazylan bolsa sofira ,,M” harpy yazylsa ,,Mugallym” s6zi
peyda bolyar.

2. Cylsyrymly bolmadyk kanun boyunga iiytgeyin berlenleri hem awtomatlasdyrmak
mimkin (3.2-nji surat). Basda saylanan bolegin birinji Oyjiigini almaly we ony
doldurmaly. Sondan sonira sycanyn gorkezijisini Oyjligin ¢arcuwasynyil sag asak
burcuna eltmeli. Sy¢anyn gorkezijisi ,,+” gorniise eye bolanda (bu doldurma markerdir)
tutup cekmeli.
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3. Doldurma markerini tutup ¢ekmek, oyjiigiii diiztimini birndge setire we siitliine
artdyrmaga yardam berydr. Eger 0yjiigin diiziimi san bolsa, onda ol awtomatik bir
birlige ulalar.

A B C D
EXCEL ' 1 '
EXCEL 2
EXCEL 2
EXCEL

|EXCEL

EXCEL
|EXCEL
EXCEL
|EXCEL
10 |EXCEL
1

o (W[ -t

W0 =~ o LA

3.2-nji surat

§14. Maglumatlaryn arasynda matematiki baglanysyklary anilatmagyn
esasy usullary

Yonekey formulalary déretmek we olardan peydalanmak. Eger 6yjiigin
diiziimi “=" belgiden bagslanyan bolsa, onda ony Excel programma formula hokmiinde
kabul edyir. Eger-de formulalar setirinde Formulany goymak “f,” diiwmejige basylsa,
onda formulany girizmek has ansatlagyar.

Formula, sanlaryn yygymy we matematiki amallar bilen birikdirilen san 6yjiikleri
hokmiinde garalyar.

Oyjiige salgylanmany bermek iicin, formulada onufi adyny gérkezmeli (mysal
ticin: A7). Muny elde ya-da formula girizilydn wagtynda degisli 6yjlige sycanyn
gorkezijisini eltip basmak arkaly yerine yetirip bolar.

Oyjiikleriii otnositel we absolyut salgylary:

1. Her bir 6yjligin 6z salgysy bar. Ol setiriit we siitiiniii belgileri bilen kesgitlenyir,
yagny 6yjlgiil ady bilen kesgitlenyir. Mysal : D5=B5*CS5.

2. Eger D6 0yjiigin bahasyny sol formula bilen hasaplamak gerek bolsa, onda yene-de
D6=B6*C6 formulany yazmaly. Emma bu uly tablisa ilicin amatsyzdyr, muny
awtomatlasdyrmak bolar.

3. D sitiinin dhli oyjiklerini degisli B we C siitiinlerin 6yjiiklerinin kopeltmek
hasyllary bilen awtomatik doldurmak has amatlydyr. Bu yerde 6yjiiklerin formula
giryin absolyut (liytgemeyén) salgysy gerek bolman, ofnositel (gordleyin liytgeyén)
salgysy gerekdir (bu salgylar barada ayratyn durup geceris).

4. Yorite gorkezilmese oyjiiklerii salgylaryna Excel programma otnositel salgy
hokmiinde garayar. Bu formula boyun¢a doldurmak usuly bilen nusgany doretmige
miimkingilik beryér.

5. Seyle bolsa-da ki wagt 6yjiikleri formula bilen doldurmaly bolanda 6yjiigin absolyut
salgyny saklamaly bolan yagdaylar yiize ¢ykyar. Mysal {i¢in: eger 6yjiigit bahasy
basga setirlerde ya-da siitiinlerde ulanylyan bolsa, onda 6yjiige absolyut salgylanmak
icin, onun setiriniil ya-da siitiininin belgisinin 6ntinden “$” belgini goymaly.
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6. Oyjiige salgylanmany dort usulda bermek bolar. Mysal iigin: A1 &yjiige salgylanma:
Al, $A1, AS$1, $AS$1. Oyjiik formula bilen doldurylanda “$” belgi salgynyn haysy
boleginde duran bolsa sol bolek absolyut hasaplanylyar we “$” belgi yok bolsa, sol
bolek otnositel hasaplanyar.

7. Formula girizilende 6yjiiklere salgylanmany F4 klawise basmak bilen almak bolar.

Formatlasdyrmak we oyjiigin oOlcegini iiytgetmek. Ayratyn oyjiiklerddki
berlenlerini formatyny “@opmamuposanue” gurallar paneliniii komegi bilen tiytgedip
bolyar. Ol Word tekst redaktoryndaky yaly yerine yetirilyar.

Oyjiikleri erkin formatlasdyrmak iicin, gerekli aragiigi (diapazony) bellemeli we
onun iistiinde sycanyn sag gulagyna basyp, @opmam siueex geplesik penjiresini agmaly
(3.3-nji surat). Oyjiigi bellip, sycanyh sag gulagyna basyp, ®opmat siueek geplesik
penjiresindéki kibir goyundylar bilen islemek:

Yucno goyundysynda:
Yucno>Yucnosoui> Yucno decsamuunwvix 3naxkos sanyn oturdan sonky
belgilerinin sany (Yucno oecsimuunwvix 3nakoB = 2 bolsa, onda dyjlige girizilen “5”
san “5.00” gorniisde yazylar ).
Yucno>Yucnosoii > v Pazdenumens epynn paszpsaoos — sanyi sifrleri tig-tigden boliinip,
okamak {licin amatly gorniisde yazylyar. Mysal: 6yjiige 5000000 gorniisde yazylan san
5 000 000 gorniise eye bolar.

(Mropmar aueexk 4 X

Yueno BuipasHisaHue | WpudTt  [paHuua  3anveka | Jawwrta

Hucnoswie fopmathn:

oaﬂnﬁ A | Ofpasey

JeHexcHbiil

E':::HCOB"'” YUEN0 eCATHHHBIX 3HAKOB!

Bpenta . [[] Pazaenurene rpynn paspsace ()
MpoueHTHBIA
Jpo6Heiil OTpUUATEAbHBIE HHENE:

3KRenOHEHLIANbHA
TeKcToBhIi 123410 L}
[ononHuTensHii 123410

[BCe hopMaThl) _1234:10

Yuenosoil HopMar ABAAETLA HanBonee 06LWMM CNOCOBOM NPEACTABAEHNA YNECeN, A BEIBOAA ASHEAKHEIX 3HAYEHM

oK | | Otmena

3. 3-nji surat

Buvipagnwvieanue goyundy yazgynyn yapgytlygynyn burcuny we ony denlemegin
usulyny beryar.
HIpugm goyundy sriftin yazlys usullaryny we ¢yzylysyny kesgitleyar.
I'panuyur goyundy arkaly aralygyn icki we dasky céklerinde carguwa gecgirmek
miimkin. 3anuska goyundy renk bezegini dolandyrmak ii¢in ulanylyar.
Oyjiiklerin inini we beyikligini setirlerifi (siitiinlerif) aralyk ¢yzygyndan ¢ekmek usuly
bilen tiytgedip bolyar.
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Oyjiikleri Iagnas menyunyi Jueiika gurallar panelinii @opmam (3.4-nji surat)
sanawyny acyp has takyk sazlamak we beyleki miimkingiliklerden peydalanmak
(setirint beyikligi, siitlinifl ini we beylekiler) bolar.

m 2 Astocymma - ;,Y

|
@ 3anocnHWTE *
Dopmar CopTupoeka

- ChynctuTe = W puneTp

Pazmep aueikm
t
i[ Beicota cTpokm...
ABToNoAGOP BEICOTEI CTROKK
L] Wwpwna cronéua...
ApToncaBop WWpKWHEl cTonBua

LUHpHHﬂ no YMon4aH1me,. ..

3.4-nji surat

Cylsyrymly formulalar we standart funksiyalar. Programma gurnalan standart
funksiyalaryni birndcesini ulanmaga miimkingilik beryéar we ¢ylsyrymly hasaplamalary
yerine yetirméage ukyplydyr.

Cylsyrymly formulany girizmegi formulalar setirinde Bcmasums ¢gyuxyuro
diiwmejige basylanda acylyan Bemaexa ¢ynkyuu (3.5-nji surat) geplesik penjiresinde
amala agyrmak bolar.

Beraeka dyHKLMm ? X
Nowck dyHELKMK:

|

Kateropwa: | 10 HEgaEHD WCNONES0EAELIMECA W

BelbepuTe SYHELIMED

~
CPIHAY

ECIN

FMEPCCHLIKA

CYET

MAKC

SIN v

CYMM{uncnol;yncnod;...)
CyMMMPYET apryMeHTEl,

CNpaska No 3ToN GYHELHK QK JTmeHa

3.5-nji surat

Bu geplesik penjire Excel programmasynda islendik standart funksiyany saylap
almaga miimkingilik beryar. Funksiya saylanandan soni argumentleri girizmek iicin,
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Apeymenm ¢ynxyuu (Funksiya argumentleri) (3.6-njy surat) penjire agylyar. Onda san
girizmek {i¢in meydancalar, asaky boleginde bolsa komekc¢i informasiya yerlesyar.

Apryniente: dyHELEIM 1 *
MAKC

Yucnod 4 =

Yuenod =

Bblﬂpal.lﬂ!T HIMBOABALEE JHAYEHIE WS CNWIKE BPryMEHTOE, NOrMYeicHe it TEKITOBHE THAYEHHS
HIHOPHpyOTEA.

Yucnol: yucrolynonn... ot 1 40 255 Yscen, MycTen A42eE, AOrHY2(EHE WAK
TEKCTOBMY IHAMEHAR, CPIN KOTOP L MILETCR HINBONBWEE THANEHIE,

IHavEHuE

3.6-njy surat
Bu yerde argument barada we funksiyanyn yazylysy, niyetlenen isi barada

maglumat berilyar. Eger argument dok (yogyn) yazylan bolsa, onda ol hokmandyr, eger
adaty srift bilen yazylan bolsa, onda ony yazmasai (goyberip) hem bolyar.

§15. San maglumatlary (diirli meselelerin mysalynda) islidp tayyarlamak
iicin elektron tablisalardan peydalanmak
Mysal. Oniimleriii mukdary, élceg birlikleri, 1 kilogramynyn bahasy belli
bolanda, olara télenen pullary we jemi télenen puly hasaplamaly.
[Iki oniimlerinn tertip belgilerini, atlaryny, mukdaryny, olceg birliklerini we
bahalaryny girizmeli (3.7-nji surat).

i - (= £ oss

N | Oulimis sy

Obrwlimeas Bideansgan ol frman §

|
a

|

al ] Alma | 2 3 600,00
s 2 | At | 97 | ke 2,00 194,00
6 3 | Gowun| J4 5 0,50 320,00
7 4 | Gagpwz | 13 [ 0.40 £20.00
8 5 |Koroska| 17 5 0,64 110,50
s O |Pomidor| 75 | ke 1.00 75,00
w 7 Figr | 25 1 1,20 3 000,00
i Jemi télenen pul: 1351950

3.7-nji surat
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Sofira 6nlimin her gorniisine télenen puly hasaplamaly. Eger oniimleriii massasy
sol bir dlgeg birliginde aniladylan bolsa, onda 6niimint mukdar sanyny onunt bahasyna
kopeltmek (suratdan gorniisi yaly F4 oyjiige “=C4*E4” formulany yazmaly) yeterlik.
Emma biziit mysalymyzda yagday basgaca, 6lgeg birlikleri kilogramlarda, sentnerlerde
we tonnalarda berlen. Sonui {i¢in, F4 dyjiige:

“=ECJIN(D4="t";1000*C4*E4;ECJI (D4="s";100*C4*E4; ECJIN(D4="kg";
C4*E4;"Olgeg birligi t, s, kg bolmaly!")))” formulany (formulada bos yer goyulmaly
dél) gorniisde girizilmeli bolyar.

Bu formula oOlgeg birligi tonna ya-da sentner bolsa olaryn kilograma

owriilyindigini, eger basga dlceg birligi girizilse, onda "Olgeg birligi t, s, kg bolmaly!"
yazgy ekrana ¢ykmalydygyny anladyar. F4 Oyjiige formula girizilenden soii dogry
netije alynyan bolsa, beyleki 0&yjiklere formulanyin nusgasyny gecirmeli
(kopiyalamaly). F4 0Oyjligi tapawutlandyryp, onuii sag asaky burguna sycanyn
gorkezijisini eltip, ol gogsmak (+) belgd dwriilende, ony tutup asaklygyna ¢ekmeli. Jemi
tolenen puly hasaplamak ii¢in, F4-F10 &yjlkleri tapawutlandyryp (garalap) gurallar
panelindiki jem belgé () basmaly ya-da bu amaly F11 oyjiige “=CYMM(F4:F10)”
funksiyany yazmak bilen hem yerine yetirmek bolar.
Berlenleri sortlamak we siizmek. Sortlamak — bu berlenleri artyan ya-da kemelyédn
tertipde tertiplesdirmekdir. Muny bir 6yjiigi belldp, artyan ya-da kemelyédn tertipde
(%l ﬂ) sortlama diiwmejigine basmak arkaly yerine yetirip bolyar. / 7agnas menyunyn
Peoaxmuposanue panelindidki Copmuposxa u ¢unemp sanawy agyp, sortlamanyii
parametrlerini bermek bolyar (3.8-nji surat).

ay O

Coptuposka Haiitu n
1 GUALTP ¥ BLIAENNTD ~

Al Coprupoexa no gozpacranuio
Coprupoeka ne yGeisauuio

Hacrpausaemas copruposxa...

4 &

Dunetp

3.8-nji surat

Qunemp (Stizmek) buyrugy bilen meydancgalaryn sdzbasysyny saklayan oyjiikde
acylyan diiwmejik yilize c¢ykyar. Diiwmejige basylanda slizménint usullarynyn
sanawyna girméige miimkingilik acgylyar. Stizminiii sertlerini kanagatlandyrmayan,
yvazgylar sekillendirilmeyar. @uremp buyrugy ulanmagy goybolsun etmek iigin,
I'nasnas - Peoakmuposanue - Copmuposka u gunemp - Quiemp buyrugy tizeden
bermeli.
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Hacmpaueaeman copmuposxa (Sazlanyan sortlama) su buyruk berlende asakdaky
penjire agylyar (3.9-njy surat).

Coptuposka ? 4

MapameTpel... D Mow JaHHEIE CO4EPAAT 3ar0N0BKN

+{“l,ﬂ,06g3mbyp03ehb )(X,qanmbyposeHb E@ Konwpogate ypoBeHE

Crongey, CopTUpoBka MNopagok
CopTHpoBaTe N0 | Cropkey 1 3HaYeHNa aueek Mo yEEIBIHNID v
Crongey 1 IHAYEHNA AYERK
Cronéey 2 LlgeT aueiku
Cronéeu 3 LgeT wpudTa
3HE40K YCNOBHOTD OPMATHPOBAHMA

o

3.9-njy surat

Asakdaky suratdan gorniisi yaly sortlamany ilki bir siitiin boyunga, sofira beyleki
siitlinler boyunga hem gecirmek bolyar (3.10-njy surat).

CopTupoeka ? X
+j,‘l,ﬂ,oﬁ§5mbypoaeHb ){ ¥A3anuTE YpoEEHE E@ KonwvpoBaTe ypoEEHE ‘ NapameTpsl.. MoK gaHHEIE COASPKAT ZaroNoEKK
Cronbey CopTWpOBKa Mopsgok
CopTHpoBaTe N0 | 1_pji sitdn IHAYEHHA AHEEK Mo yBHEaHWID w

1onii s0ton IHAYEHNA AYERK
2-nji satdn LigeT auerkn

3-nji satdn LigeT wpudTa

3H3YOK yCNoEHOro GOPMATHR 0BIHKA
A A
Ommera
Siitiinler boyunca sortlamak Berlenlerin bahasy, 6iijiigin ya-da sriftin renki,
aiiiliein beloiiiol hovinea sortlamak

3.10-njy surat

Berlenleri sortlamagy /[annbie menyunyn Copmupoexa u ¢uremp panelindédki
gurallardan peydalanyp hem gecirmek bolar.

Diagrammalary doretmek:

Tablisada berlenleri has owadan (gelsikli) goymak iicin, grafikleri we
diagrammalary ulanyarlar.
1. Diagrammalary we grafikleri doretmek {i¢in, maglumatlaryn toplumy gorniisinde
bezelen elektron tablisalary peydalanmak amatlydyr. Diagrammany gurmazdan o6n
onda sekillendiriljek berlenlerin aracidgi bellemeli. Eger 6yjliklerint saylanan bolegine
meydanganyn sozbasysy gosulsa, onda bu sdzbagylar diagrammada diislindiris yazgysy
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hokmiinde sekillendirilyar. Berlenlerin gerekli bolegini tapawutlandyryp, Bcmaska
menyunyn /Juaepammet panelinden gerekli gurallary (diagrammalary) saylamak bolar.
2. Doredilen diagramma formula hokmiinde garamak bolyar. Diagramma ddredilenden
son berlenlere iiytgesmeler girizilse, onda diagramma {ytgeyar. Tayyn diagramma
saylap we tliytgedip bolyan elementlerii hataryndan duryar. Saylanan element
diagrammada markerler bilen bellenyar.

3. Diagrammanyn iistiinde sycanyn sag gulagyna basyp, agylan gapdal menyudan
diagrammanyn elementlerini ya-da mazmunyny iiytgedip bolar (3.11-nji surat).

Yaanute

[7__7?

BOQCTBHOB Tk CTUNB

Mamennts Tun AvarpamMmmbli...

Bpibparte ganHbie...

R b

Dopmar 06nacT NOCTPOEHMA...

3.11-nji surat

Tayyar dokumenti ¢ap etmek. Calt yerine yetirmek panelindidki buicmpas
neuams diiwmejige basylanda printerin sazlamasyndaky parametrler bilen is sahypasy
cap edilyar.

Eger bu parametrleri iiytgetmeli bolsa @aiin-Ilevams buyrugunda agylyan
Ileuams geplesik penjiresinden peydalanylyar.

Cap edilyin meydancany (oblasty) bermek. Is sahypasy ordn uly bolmagy
miimkin, sonun ii¢in, eger is sahypany (listi) tutuslygyna ¢ap etmek gerek bolmasa,
onda ¢ap ediljek meydancany (oblasty) kesgitlemek bolar. Obracms neuamu (gap
edilydn meydanga) — bu biitin is sahypanyil deregine c¢ap edilyin &yjiiklerin topary.
Cap ediljek meydancany bermek ii¢in, 6yjiiklerinn toparyny saylamaly we Pazmemxka
cmpanuywl-Obnacms neuamu-3adams buyrugy bermeli.

Is sahypasyny cap sahypalaryna boélmek. Berlen sahypa bdliinis zolagy
ulanyjyny kanagatlandyrmazlygy miimkin. Bu yagdayda gerek yerinde sahypa bolyan
gosmaca boliis ¢yzyklaryny gecirip bolyar. Munun iicin, tize sahypanyn baslanjak
Oyjigini saylap almaly we Paszumemxa cmpanuyvi- Paspuvievl- Bcmaska Paspuis
Cmpanuyer buyrugy bermeli. Sonda berlen 6yjligin ontinde dik we kese sahypa boliiji
uziik (punktir) ¢yzyklar peyda bolyar. Tablisany dinie dikligine sahypalara bolmek
ticin, saylanan 6yjlik 1-nji setire degisli bolmaly.Tablisany dinie keseligne sahypalara
bolmek iicin, saylanan 6yjiikk A siitiine degisli bolmaly. Yalityslyk bilen girizilen
sahypa bolméni diizetmek iigin, bolme ¢yzygynyn asagyndaky oyjiikde Paszmemxa
cmpaHnuysl- Pazpuisvl-Yoanums paspvie cmpanuywsl buyrugy bermeli.
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IV BOLUM
MULTIMEDIA TEHNOLOGIYALARY

Multimedia (multi — kop, media — gursaw) iilis s6zi bolup tiirkmenca gegirilende
“Kopgursawlylyk”diyen manyny beryar.

Multimedia tehnologiya bir wagtda diirli informasiyalary (san, tekst, grafika,
animasiya, ses, wideo) ulanmaga miimkingilik beryir. Multimedia tehnologiyanyi
esasy ayratynlygy onun interaktiwligidir yagny, kompyuter bilen geplesikde ulanyja
esasy igjenlik berilyar.

Hézirki dowiirde birndgce multimedia programma oniimleri doredildi. Bular
durmusyn diirli ugurlarynda (taryh, sungat, geografiya, biologiya, saz) diiziilen
ensiklopediyalardyr we owrediji (dasary yurt dilleri, fizika, himiya) programmalardyr.

§16. Kompyuter prezentasiyalar

Kompyuter prezentasiyalar multimedia taslamalarynyn bir gorniisidir.
Kompyuter prezentasiyalary konferensiyalarda we maslahatlarda ¢ykys edilende, seyle
hem mugallym sapakda temany disiindirende ya-da okuwcylaryn, talyplaryn
dokladlarynda yygy-yygydan peydalanylyar. Kéabir yagdaylarda prezentasiyalar
awtomatik diizgiinde goyberilip adam gatnasmazdan ol haysydyr bir zat barada habarly
edydr. Prezentasiya oziinde teksti we multimedia obyektlerini saklayan elektron
sahypalardan ybaratdyr.

Biz Microsoft PowerPoint programmasynda prezentasiyalary doretmegin usullary
bilen tanys bolarys.

Prezentasiyanynn elektron sahypalaryna slaydlar diyilydr. Slaydlary dirli
yzygiderlikde geg¢irmek iicin, dolandyryjy diiwmejikler ya-da gipersalgylanmalar
ulanylyar.

Kompyuter prezentasiya — 6ziinde multimedia obyektlerini saklayan slaydlaryn
yzygiderligidir.

Prezentasiyanyn tayyarlanysy. Prezentasiyany doretmegi taslamany
tayyarlamakdan — prezentasiyadaky slaydlaryn sanyny we olaryn mazmunyny
kesgitlemekden baslamak maksada layykdyr. Prezentasiyalar esasan Microsoft
PowerPoint programmanyn komegi bilen tayyarlanylyar.

PowerPoint programmanyn penjiresi Word tekst redaktorynyn penjiresine
menizesdir. Hatda birndge amallar Word tekst redaktoryndaky yaly yerine yetirilyar.

Olaryn kébirleri barada diislindiiris bereris. Suratdan gorniisi yaly slayd doretmek
ticin, I'maBHasa menyunyn Caaiiabl panelinden Co3nare caaiabl buyrugy bermeli.
Sonda agylan Tema office (4. /-nji surat) penjiresindéki slaydlaryn maketlerinden we
beyleki miimkingiliklerden peydalanyp bilyéris.
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4.1-nji surat

Slayd ii¢in, suratlary grafiki redaktorlaryn komegi bilen doredip, ony soiira slayda
Bcmaska-Pucynyu (4.2-nji surat) buyrugyn komegi bilen goyup bolyar.
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4.2-nji surat
§17. Slayda surat goymak we ona animasiya bermek

Slaydlarda grafiki yonekeyler. Slaydlarda diirli grafiki yonekeyleri (¢cyzygy,
goniiburclugy we s. m.) yerlesdirmek bolyar. Su maksatlar ti¢in, wwrrocmayuu paneli
ulanylyar. Ol Bcmaska menyusynda yerlesyar.

Hnmocmayuu panelinden gerekli figurany saylap, slaydyn kesgitli yerinde
goymak bolar. Eger birndge birmenizes figuralary goymaly bolsa, onda Nusga -
- Goymak (Konus - Bcmaseumy) buyrugyndan peydalanmak miimkin.

Figuranyn i¢ine tekst yazmaly bolsa, onda ony tapawutlandyryp gapdal menyudan
H3menumv mexcm buyrugy saylamaly.

Grafiki yonekeylerin komegi bilen slayd {i¢in, diirli shemalary doredip bolar.

Slayda surat goymak we slaydyn obyektinifi animasiyasy:

1.Bcmaexa-Pucynxu buyruklarynn yzygiderligi bilen gerekli suratymyzy slayda
yerlesdiryaris.

38



2. Suratymyzy tapawutlandyryarys. Slaydda islendik obyekti ekrana adaty dil
vagdayda ¢ykmaga mejbur etmek bolyar: ekranda emele gelmek, gapdaldan ugup
cykmak, berlen dlgege cenli yayylmak, birden ¢ykmak, aylanmak we s. m. Tekstin
biitinley, s6zme-s6z ya-da harpma-harp ekrana ¢ykmagyny hem gurnap bolyar.

3. Anumayus menyunyn Anumayus panelinin sagyndaky sanawy agyjy diiwmejikden
peydalanyp animasiyalaryn sanawyny agyarys (4.3-nji surat) we suratymyz iigin
animasiyany saylayarys.

Edil suna menzeslikde Gineldilen animasiyany (Pacwupennas anumayus) hem
bermek bolar.

[naexan Becrabka Kaonctpyrrop Mepexogsl AHnmavmna Cnaifg-woy PeueHsnposatne Big HagcTpoiikn Cnpaska
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4.3-nji surat

Suraty tapawutlandyryp Awnumayus menyudan Pacwupennas anumayus
panelinddki O6nacms anumayuu guraly isjeilesdirenimizde, sag tarapda O6aacme
aHumayuu penjiresi acylyar (4.4-nji surat). Sol penjirede suratymyzyn tertip belgisi
bilen ony hisiyetlendiryan zolajyk goriinyér. Bu zolajygyn sagyndaky acyjy diiwménin
komegi bilen asakdaky gornlisdiki menyuny agmak bolar.
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4.4-nji surat

Bu yerde Ilapamemp s¢hghexmos buyrugy saylanymyzda asakdaky penjire
(4.5-nji surat) agylyar.
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4.5-nji surat

Su penjirdnin Igpghexm we Bpemsa goyundysynda saylan animasiyamyzyn
parametrlerini berip bilyéris (ses, wagt we s. m.)

Eger-de tekste animasiya berilydn bolsa onda llapamemp s¢pgpexmos buyrugy
saylanymyzda asakdaky penjire (4.6-njy surat) agylyar.
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4.6-njy surat

Bu yerde ses, wagt parametrleri bilen birlikde tekst animasiyasynyil gorniisini
(teksti biitinley, harpma-harp we s6zme-s0z yiize ¢ykar yaly) bermek bolar.

Slayda ses Bcmasxa menyusynyn Myrsmumeoua panelindiki 3gyx guralynyn
komegi bilen goyulyar. 3gyx guraly igjeiilesdirilende agylan sanawdan birini
saylamaly.

Slayda wideo Bcmasxka menyusynyn Mynemumeoua panelinddki Buodeo
guralynyn komegi bilen goyulyar. Buoeo guraly isjenlesdirilende agylan sanawdan
birini saylamaly.

§18. Prezentasiya bezeg (dizayn) saylamak. Slaydlary redaktirlemek we
sortlamak. Prezentasiyada animasiyany ulanmak

Buo menyusynyn Peowcumst u npocmompa npeszenmayuu panelinde dokumenti
dort gorniisde seretmige miimkingilik beryér:

5l oo EBE T
3 4

1 2

1. Adaty (O6wiunsii) diizgiini her bir slaydy ayratynlykda adaty yagdayda gérmége
miimkingilik beryar.

2. Sortlama (Copmuposwux cnatioog) diizgiini hemme slaydlary bir wagtda
gormége we sayhallamaga (sortlamaga) miimkingilik beryir. Bu diizgiinde
slaydlaryn tertibini ansatlyk bilen tiytgedip bolyar (4.7-nji surat).

3. Okamak (Pexcum umenus) diizgiini. Bu diizgiinde prezentasiya berlen penjirdniii
icinde slaydlary gorkezmek kadasynda seretmek miimkin.

4. Slayda tomasa etmek (Cnatio-woy) diizgiini. Bu diizgiinde prezentasiya tomasa
etmek bolyar.
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4.7-nji surat

Slaydlar calysanda animasiya. PowerPoint prezentasiyanyn gorkeziligini
animasiyanyn komegi bilen “janlandyryar”.

Bir slayd beyleki slayda ¢alsanda animasiyanyn netijesini (effextini) déretmek
mimkin. Bir slaydyn beyleki slayda gecisini sazlamak {i¢in, olary tapawutlandyryp
Ilepexoowt menyunyil Ilepexoo k smomy cratidy panelinden peydalanmaly (4.8-nji
surat). Sonra acgyjy diiwmejikden peydalanyp gerekli netijeleri (effektleri) saylamaly.
Seyle hem [lpocmomp we Bpemsa noxasa cnatioos panellerinddki gurallardan
peydalanyp slaydlaryn gecisinii gérniisini, tizligini, sesini sazlamak bolar.
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4.8-nji surat

Obyekti “janlandyrmagyn” yonekey usuly. Wektor formatda berlen sekili rastr
formatdan tapawutlykda boleklesdirip we blitewilesdirip bolyar. Bos slayda haysy-da
bolsa bir wektor sekili goyalyn. Mysal {i¢in, towsanjygynl we yaprajygyn bilelikdéki
sekilini (4.9-njy surat). Bu sekili tapawutlandyryp gapdal menyudan I pynnuposxa-
Pazepynnuposams buyruk bilen boliisdirelit we onun nusgasyny bos slayda goyalyn.
Sofira yaprajygyi sekilini ayratynlykda tapawutlandyryp, towsanjykdan daslasdyraly.
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Yene-de bos slayd alyp, soiiky sekilii nusgasyny goyalyi we YVaprajygy
towsanjyga yakynlasdyralyn. Seyle yzygiderlikde birnédce slayd doredelin. Seylelikde
prezentasiyany gorkezip (goyberip) towsanjygyn hereketlerini synlap bileris.

Slaydlaryn arasyndaky gegi;4-9-njy surat  rezentasiyasy doredilip, slaydlar
owadan bezelen teksti, suratlary, sesi, animasiyany Oziinde saklayar diyelin. Indi
prezentasiyany interaktiw prezentasiya Owiirmeli. Munuil {i¢in, prezentasiya
gorkezilende slaydlaryn gorkezilis yzygiderligini liytgetmek zerurlygy yiize ¢ykyar.
Word tekst redaktoryndaky valy PowerPoint programmasynda hem giper
salgylanmalaryn 4 gorniisi bar (4.10-njy surat):

1. Fayllara we Web-sahypalara gegmek.

2. Resminamanyn ¢édginde onui boliimlerine ge¢mek.

3. Téze resminama gegmek.

4. Elektron poctadaky gerekli salga yiizlenmek.

Gipersalgylanmanyn doredilisi:

Slayddaky salgylanma dorediljek yazgyny tapawutlandyryp Bcmaska-Cewinku
buyrugy girizmeli (4.10-njy surat).

1. Acylan Bcmaexa eunepccwiiku geplesik penjiresinde geciljek slaydy ( Mysal
ticin: 2-nji slaydy) saylamaly.
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4.10-njy surat

2. Edil su yzygiderlikde galan gipersalgylanmalary hem doretmeli. Suna
menizeslikde web-sahypanyn fayllary, tdze resminamalar, elektron pogta bilen
baglanysmak (surata seret) miimkin.

PowerPoint programmasynda slaydlarda gipersalgylanmalar doredilende
suratlary, geometrik figuralary ulanmak bolar.
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